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REGULAMENTOS:

A. REGULAMENTO DE COMPRAS COM EMPREGO DE RECURSOS PUBLICOS
E/OU PRIVADOS,;

B. REGULAMENTO PARA CONTRATACAO DE BRAS E SERVICOS COM
EMPREGO DE RECURSOS PUBLICOS E/OU PRIVADOS

1. INTRODUCAO
O presente regulamento esté dividido em duas partes:

A- Regulamento de Compras com Emprego de Recursos Publicos e/ou Privados;
B- Regulamento para Contratacdo de Obras e Servicos com emprego de
Recursos Publicos e/ou Privados

A — REGULAMENTO DE COMPRAS COM EMPREGO DE RECURSOS PUBLICOS
E/OU PRIVADOS;

O Objetivo da Regulamento de Compras é comprar 0os materiais certos, com a

qualidade exigida, nas quantidades necessarias, no tempo requerido, nas melhores

condi¢cOes de preco e na fonte certa.

1. Competéncias da funcédo compras
- Cadastramento de Fornecedores;
- Cotacao de trés fornecedores;
- Julgamento de Propostas de acordo com custo/beneficio e economicidade;
- Diligenciamento do preco, do prazo e da qualidade do material;
- Definicdo quanto ao transporte do material;
- Recebimento da compra.

2. Fluxo sistematico de compras

a. Recebimento da “Requisicdo de Compras” dos diversos setores da instituicao.
Para as compras em Fornecedores que tém “Contrato de Fornecimento Anual” ir
direto para a letra “g”, para as demais compras seguir o “Fluxo Sistematico de
Compras’;

b. Escolha dos Fornecedores de acordo com o “Cadastro de Fornecedores”;

c. Consulta de 3 (trés) Fornecedores;

d. Recebimento das Propostas;
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e. Montagem do “Mapa Comparativo de Prec¢os”;

f. Analise e escolha do Fornecedor;
g. Consulta da viabilidade financeira para a compra junto a Tesouraria;
h. Efetivacdo da compra apés aprovacao da Tesouraria;

Providenciar transporte;
j. Conferir se o recebido esta em conformidade com o requerido e aos precos
estabelecidos;

k. Entregar a Nota Fiscal para a Contabilidade.

3. OBSERVACOES
Comprar apenas em fornecedores que fornegcam Nota Fiscal eletronica.

B. Tanto no “Regulamento para Contratagcdo de Obras e Servigos”, bem como para
a “Rotina de Compras”, serdo sempre levados em considerac&o os principios de
custo/beneficio e da economicidade (que é a verificacdo da capacidade da
contratada em resolver problemas e necessidades reais do contratante).

C. O fornecedor devera especificar na nota fiscal, as informacdes adicionais

relativas ao convénio que esta sendo efetuado a compra.

B. REGULAMENTO PARA CONTRATACAO DE BRAS E SERVICOS COM
EMPREGO DE RECURSOS PUBLICOS E/OU PRIVADOS

1. Regulamento para Contratacdo de Obras e Servigcos

Obras ou servigos sao considerados construgao, reforma, recuperagao/reforma
ou ampliacdo de bem fisico pertencente a Entidade. Ela pode ser realizada de forma
direta, quando a obra é feita pela propria entidade, por seus proprios meios, ou de
forma indireta, quando a obra € contratada com terceiros por meio de orgcamento.
Neste caso, sdo autorizados diversos regimes de contratacao:

* Empreitada por preco global: quando se contrata a execu¢éo da obra ou do
Servigo por preco certo e total,

* Empreitada por prego unitario: quando se contrata a execuc¢ao da obra ou do
servico por preco certo de unidades determinadas;

» Tarefa: quando se ajusta mao-de-obra para pequenos trabalhos por preco
certo, com ou sem fornecimento de materiais;
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* Empreitada integral: quando se contrata um empreendimento em sua
integralidade, compreendendo todas as etapas das obras, servicos e instalacdes

necessarias.
2. Fluxograma do procedimento para contratacdo de obras e servicos

a. Fase Preliminar
- Programa de necessidades;
- Estudo de viabilidade;
- Anteprojeto.

b. Fase Interna
- Projeto basico;
- Projeto executivo;
- Obtencao de trés orcamentos;

- Captacéo e/ou alocacao de recursos.

c. Fase contratual
- Recebimentos das propostas de orcamentos;
- Andlise dos orcamentos e escolha do melhor preco dentro dos principios de
custo/beneficio e economicidade;
- Contrato de execucao;
- Fiscalizacdo da obra;

- Recebimento da obra.

d. Fase posterior a contratacao
- Operacéo;
- Manutencéo.

Observacao: a entidade ndo contratara empresas pertencentes a conjuges,
parentes consanguineos ou por afinidade de seus dirigentes ou de agentes

politicos/dirigentes do poder publico convenente.
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